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1. Az utasitas targya

A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének-, tovdbba a kotelezéen
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

2. Vonatkozé szabdlyozdsok

e Azinformadcids dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagardl sz6l6 2011.évi CCIX
torvény

o A kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegrdciéra vonatkozo részletes
szabalyokrdl sz616 305/2005.(X11.25.) Kormanyrendelet

e A kozérdekd adat irdni kérelem teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold
301/2016.(1X.30.) Kormanyrendelet

3. Fogalom meghatarozasok

Erintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Kiilénleges adat:

a) faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy
partdllasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a b(inligyi
személyes adat.

K6zérdekli adat: az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen mddon vagy formdban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetlenl
kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétél, igy kulondsen a hataskorre,
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illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mi(ikodést szabdlyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat.

K6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehaijtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl figgetleniil az adatokon végzett barmely m(ivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kllonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdroldsa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
0sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhaszndlasanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra torténé hozzaférhetévé
tétele.

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetbvé tétele.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdekl adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

AdatkézI6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi ko6zzé az
adatot - az adatfelel@s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozéval.
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6. A tevékenység leirasa

6.1.A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény
A kozérdek(i adat megismerése irant barki

— széban,
— irdsban vagy
— elektronikus Uton igényt nyujthat be.
Szdbeli igények benyujtasa: Ugyfélszolgalati irodaban - 7626 Pécs, Buza tér 8/B
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irasbeli igények benyujtasa:

a.) személyesen: Ugyfélszolgalati irodaban (7626 Pécs, Buza tér 8/B) benyujtva,
b.) postai Uton: 7602 Pécs, Pf. 33., a bels6 adatvédelmi felel&snek cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: az info@tettyeforrashaz.hu e-mail cimre kildott levélben,
d.) faxon:a 72/421-701-es faxszamon torténhet.
Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

A nem az adatvédelmi felel6snek cimzett megkereséseket a titkarsdg, vagy az Ugyet atvevd
szakterilet koteles az adatvédelmi felelésnek tovabbitani.

6.2. A benyujtott igények teljesitése, az adatkozlés szabalyai

A kozérdekd adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl az adatvédelmi felelés gondoskodik.
A beérkezett igényekrél az adatvédelmi felel6s évente nyilvantartast vezet az FO-02-08-001
Nyilvantartas a kézérdek(i adat megismerésére irdnyuld igényekrél nyomtatvanyon.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot ellato
szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igénylG altal kivant formaban, illetve mdédon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni. A
kozérdekl adat megismerésére iranyulé igénynek az igény beérkezését kovets legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Az adatigénylésnek a tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld
altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek tarsasagunk nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetGségét, amelyen szdmdra
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatast és értesités megadhaté.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmdi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése munkaeréforrds aranytalan mértékd igénybevételével jar, abban az esetben a 15 napos
hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kdvetd
15 napon belil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tdrolasi madjatél
flggetlendl az igényl6 masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot tdroljak. Az adatigénylés teljesitéséért
tdrsasdgunk koltségtéritést dallapithat meg, amelynek Osszegérél az igényl6 az igény teljesitését
megel6zG6en tdjékoztatni kell.
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Az igényl6 a koltségtéritésrdl kapott tdjékoztatast kbvetGen 30 napon belll nyilatkozni koteles arrdl,

hogy az igénylését fenntartja-e.

A koltségtérités igényének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek vehet6k figyelembe:

az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége

az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége

adatigénylés teljesitésével 6sszefliggé munkaeré-raforditas koltsége

A fenti koltségelemek az alabbiak szerint alakulnak:

Szines nyomtatas koltsége /oldal 130 Ft/mdsolt A/4-es oldal,

260 Ft/maésolt A/3-as oldal

Fekete-fehér nyomtatas koltsége/oldal 12 Ft/mésolt A/4-es oldal

24 Ft/mésolt A/3-as oldal

DVD lemez 580.- Ft/adathordozé
Ajanlott killdemény kézbesitése Belfoldi postai szolgaltatas
dija

Az adatigénylés teljesitésével Gsszefligg6 munkaer6-raforditasként az igényelt adat felkutatasahoz,

Osszesitéshez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarél masolat készitéshez és a

masolaton a meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges id6tartam veheté

figyelembe. Az adatigénylés teljesités helyének kialakitashoz sziikséges, ezzel 6sszefliiggé munkaerd-

raforditas id6tartamat is figyelembe kell venni.

A munkaerd-raforditas Osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek

Osszegeként kell megallapitani. Ennek koltségét akként kell meghatdrozni, hogy az adatigénylés

teljesitésben kozrem(ikod6é személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben teljesitett

munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esé tényleges munkaerGkoltségével,

ahol tényleges munkaerékoltségnek az e személyt megilleté rendszeres juttatdsok Osszegét kell

tekinteni.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaeré-raforditds Osszes koltségeként legfeljebb

munkadranként atlagosan 4.400 Ft vehetd figyelembe.

A koltségtérités Osszegégét szamla alapjan vagy készpénzben, pénztdri befizetéssel teljesithet az

adatigénylé.
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A feltiintetett arak brutto arak.

Ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mérték( igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelm( az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni.

Az igényl6t egyértelm(ien nyilatkoztatni kell arra vonatkozéan, hogy a koltségek ismeretében is
fenntartja vagy mddositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését az adatigénylé nem
vallalja, vagy a vallalt koltség nem keril megfizetésre, Ugy az adatigénylésnek nem tesz eleget az
Adatkezeld.

Az AdatkozI6 koteles tdjékoztatni az Igényl6t arrdl, hogy amennyiben a kézérdeki adatra vonatkozo
kérelmét nem teljesitik a megtagadds kozlésétdl, ennek elmaradasa esetén a kérelem
el6terjesztésétdl szamitott 15 napos hataridé eredménytelen elteltétSl szamitott 30 napon belil
birésaghoz fordulhat.

Az igény teljesitésének megtagaddasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megillet6 jogorvoslati
lehetdségekrél vald tajékoztatassal egyltt, az igényl6t az igény beérkezését kdveté 15 napon belll
irasban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus Uton
értesiteni kell.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
nyelvd igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a koOzérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igénylé daltal meg nem ismerhet6 adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetG adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Adatszolgdltatas esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —
elengedhetetlenil sziikséges. Az igény teljesitését, illetGleg a koltségek megfizetését kovetGen az
igényl6 személyes adatainak torlésérdl az adatvédelmi felel6s haladéktalanul intézkedik.

Az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Info torvény) 30. § (3) bekezdése alapjan évente értesiteni kell az adatvédelmi
hatésagot a kozérdek( adatok megismerésére irdanyuld elutasitott igényekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl.

Az adatszolgaltatas teljesitését a belsd adatvédelmi felelds latja el.
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6.3. Kozérdekbdl nyilvanos adat k6zzététele

Az Info térvény 1. szamu melléklete, A vizik6zm(i-szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. torvény 48. §-3,
a vizikbzmulvek vagyonértékelésének szabdlyairdl és a vizikézmU-szolgaltatok altal kozérdekbdl
kozzéteendS adatokrdl szolé 24/2013. (V. 29.) NFM rendelet 4. szamG melléklete, a
Fogyasztovédelemrdl sz6ld 1997. évi CLV. torvény 17/A,§ és 17/B § irja el6 a kozérdekbdl nyilvanos
adatok korét.

A kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzététele a tarsasag honlapjan torténik. Az elGirt adatok és
dokumentumok kozzétételét az adatvédelmi felel6s rendeli el. A tarsasag érintett szervezeti egységei
kotelesek az adatvédelmi felelés felhivasara az elGirt adatokat és dokumentumokat az adatvédelmi
felel6snek megkildeni. Amennyiben a kozérdekbdl nyilvdnos adatok tartalmaban valtozas torténik, a
valtozassal érintett szervezeti egységek vezet6i kotelesek haladéktalanul tajékoztatni az adatvédelmi
felelds.

Az adatvédelmi felel6s a megkiildott adatokat tovdbbitja a sajtéreferens részére, aki gondoskodik a
kozérdekbdél nyilvanos adatok honlapon torténd elhelyezésérél. A kozérdek(i adatok honlapon
torténd kozzétételét az adatvédelmi felelés havonta ellenérizni.

7. Ellendrzés, ellendrzési pontok

A Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatdésag bejelentésre vagy hivatalbdl ellenérzi a
személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdekld és a kozérdekbdsl nyilvdnos adatok
megismeréséhez vald jog érvényesiilését.

8. Kapcsolodé dokumentumok
Az utasitashoz nem kapcsoldédnak egyéb dokumentumok.

9. Keletkez6 bizonylatok
e F0O-02-08-001 Nyilvantartas a kozérdekl adat megismerésére iranyuld igényekrél

10.Mellékletek
Az utasitashoz nem kapcsolddik melléklet.
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